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(Personal Edition - Version 1.0)
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Eine EinfUhrung in die Doppelte
Buchfohrung am Computer.
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1.Einleitung

1.1 Wozu eine eigene Software

Am Gymnasium steht fir das Erlernen einer Finanzbuchhaltungssoftware nur sehr wenig
Zeit zur Verfigung. Anders als in anderen Schularten darf eine solche Software daher nicht
zu umfangreiche Méglichkeiten bieten.

Mit der vorliegenden Lésung FibuGym PE 1.0 habe ich versucht, eine versténdliche und
unkomplizierte EinfGhrung in die EDV-Finanzbuchhaltung zu geben.

Die Software verzichtet bewusst auf alles, was den Blick auf das Wesentliche verstellen
konnte. Dabei ist sie aber dennoch sehr flexibel einsetzbar.

1.2 Wesentliche Merkmale

Bei der Entwicklung der Software habe ich auf folgende Merkmale geachtet:

Die Software bildet eine "Doppelte Buchfihrung" ab. Dabei sind mehrere Kontenpléne zur
Auswahl vorhanden. Die Eréffnungsbilanz kann Gber ein eigenes Meni bequem
eingegeben werden, um v.a. Anféingern den Beginn zu erleichtern.

Verschiedene Aufgaben fir die Schilerinnen und Schiler sind in das Programm integriert.

Die Software erméglicht, sich jederzeit das Journal, die Kontenblatter sowie die Bilanz-
und GuV-Rechnung anzusehen.

Wenn Sie Fragen / Anregungen haben, schreiben Sie mir bitte ein Mail an unten
angegebene Adresse.

2.Installation und Start des Programms

Bei FibuGym PE 1.0 handelt es sich um eine Einzelplatz-Version. Die Software muss
daher auf jedem Rechner einzeln installiert werden. (Wenn Sie die Software auf einem
Server installieren wollen, missen Sie fir jeden Schilerrechner ein eigenes Verzeichnis mit
dem vollsténdigen Programm erstellen. Es darf dabei auf jeden Verzeichnis-Ordner nur ein
Benutzer gleichzeitig zugreifen.)

Die Software besteht aus mehreren Dateien. Zur Installation genigt es, die Datei
"Setup.exe" zu starten, z.B. durch Doppelklick im Dateimanager. Die Dateien missen
dabei lediglich in einem beliebigen eigenen Verzeichnis entpackt werden. Die Software
tragt sich in keinerlei weiteres Verzeichnis ein und wird vom Betriebssystem nicht gesondert
registriert.

Durch Klick auf die Datei "Fibugym.exe" &ffnet sich das Programm!
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Um FibuGym PE 1.0 vollsténdig vom Computer wieder zu entfernen, genigt es, den
Verzeichnisordner von der Festplatte zu |6schen.

3.Das Programmfenster

D‘; Fibugym s o ] |

Aufgaben Kontenplan | Einstellungen

Grundeinstellungen

E rhffnungsbu%gen

Buchungen

Bilanz und Gui

Journal

Fantenblatter

Personal Editio
Alles Speichern

Software fiir den Einsatz am Gymiasium in Bayern

B “ersion BETAD.95 Autor: Manuel Friedrich (Copyright 2004-05)

Wichtiger Hinwe ﬂ
Sicherung laden!
Mit der BenNpzung des Programmz akzeptieren S5ie die §olgenden Eedingqungen. Bei
dieser SoftwdRe handelt ez sich nicht um eihe koumerelle Buchhaltungssoftware.
Hilfe Diese Zoftwardwurde lediglich flr Lehr- und Lernzwecke erstellt. Der Einsatz in

einem Tnterne 11 i3t nicht worgesehen.

<Aufgaben> <Avufgaben-Fenster>

Abb. 1: Das Programmfenster

Das Programm hilft Ihnen durch die vordefinierten Aufgaben, sich einen ersten Uberblick
Uber die Maglichkeiten des Programms zu verschaffen.

Aufgaben

Offnen Sie oben links die <Aufgaben> und wiéhlen Sie dann die Aufgabe 1 aus. Die
Anweisungen erscheinen im <Aufgaben-Fenster>.

Die Aufgabe 1 ist so beschrieben, dass auch Anfénger, die nur das grundlegende Wesen
der Bilanz im Unterricht kennen gelernt haben, die Aufgabe |8sen kénnen.
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Dabei erhalten die Schilerinnen und Schiler auch einen Uberblick tber die Bedienung

der Grundeinstellungen und der Auswahl eines Kontenplans.

Kontenplan

Das Programm hat vier verschiedene Kontenrahmen zur Auswahl. In den vordefinierten
Aufgaben ist jeweils angegeben, welchen Kontenplan die Schilerinnen und Schiler
auswdhlen sollen.

Hinweis:

Wird der Kontenplan geéndert, werden automatisch alle Buchungssatze geldscht. Das

Programm weist Sie vor der Anderung auf diesen Umstand gesondert hin.

Fur das Lésen der ersten Aufgabe ist es sicherlich hilfreich, wenn der Kontenrahmen sehr
einfach und Gbersichtlich ist. Dadurch werden die Schilerinnen und Schiler schnell ein
Erfolgserlebnis haben. Im Laufe der Ubungen kénnen dann auch gréBere Kontenpléne
sinnvoll eingesetzt werden.

[:3- Fibugym

Aufgaben

Kaontenplan

=10l x|

Einstellungen

Grundeinztellungen

Eroffnungzbuchungen

K.ontenplan bitte auswahlen:
Aktuel: 1

Buchungen

1 | Einfach
2| Umfangreich

_3| Handel
_4| Industrie

|4l

Bilanz und Gt

Hilfzstaffe
Betriebzstoffe
Farderungen
Worsteuer

Jaurkal

Bank
Kasse

Konterblatter

Eigenkapital
Werbindlichk eiten
Umzatzsteuer

Allez Speichern

Riickstellungen
Lohnaufwarnd
Mistaufiwand
Rohstoffverbrauch

Ende

Allgemeiner Yerwaltungzaufwand
Umgzatzerldze
Eraffrungskilanzkonto

Sicherung laden!

Hilfe:

T T wwwmw T oo ERERFEF

Il

Abb. 2: Die Auswahl und Anzeige des Kontenplans

Abb. 2 zeigt den einfachen Kontenplan Nr. 1. Neben dem Namen der Konten zeigt der
Stern in der zweiten Spalte an, dass es sich um ein Bestandskonto handelt, der Stern in der
dritten Spalte bedeutet im Gegensatz dazu, dass das Konto auf die GuV-Rechnung
abgeschlossen wird. Durch die Buchstaben in der vierten Spalte ist erkennbar, dass es sich
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um eine Aktives Bestandskonto (A), ein Passives Bestandskonto (P) der Bilanz bzw. ein Soll-
(S) oder Haben-Konto (H) der GuV-Rechnung handelt.

Beispiel: Das Konto "Bank" ist ein aktives Bestandskonto. Es wird also auf der Aktfiva-Seite,
der Bilanz angezeigt. Dies auch wenn der Saldo negativ wird.

Jeder Kontenrahmen verfigt auflerdem zwingend tGber das Konto "Eréffnungsbilanzkonto".

Es ist leicht méglich, einen eigenen Kontenrahmen zu erstellen. Dies wird weiter unten im
Anhang beschrieben.

Grundeinstellungen

In den Grundeinstellungen kénnen die Schilerinnen und Schiler ihrer Firma einen Namen
geben und sich selbst als "Buchhalter" oder "Unternehmensverantwortlichen" eintragen. Die
hier gemachten Eintragungen erscheinen beim Betrachten der Bilanz und werden auch in
der Sicherungsdatei angegeben. Damit hat der Lehrer die Méglichkeit, eingesammelte
Dateien den Schilern zuzuordnen. Ansonsten haben die Eintragungen keine Auswirkung
auf den Programmverlauf.

_ioix]
Aufgaben Kontenplan | Einstellungen

Grundeinstellungen

Eroffhungsbuchungen
Bitte geben Sie lhre Firmendaten ein!

Buch
HERHnaEn Firrmen-M ame: IChE'DS AG|
Strabe und N [Schillerstr. 38
Eil d Guiv
Hare HnEE FLZ und Ort: |95|328 Hof
Bankverbindung:
Journal 123456783
Kotbo-Mr.:
BLZ: |777eas00
K.ontenblatter MHame des [nstituts: IKredithaie Hof

IDberbuchhaIter G
|Dberchef Melinda

s Speikem Verantwortlich fiir die Buchhaltung

Werantwartlich fiir daz Unternehmen

Ende
Ok, [
Sicherung laden!
Hilre

Abb. 3: Eingabe der Grundeinstellungen
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Einstellungen

Hier kann die Lehrkraft einige wenige Einstellungen vornehmen. Um diesen Menipunkt
dffnen zu kédnnen, missen Sie bei den Grundeinstellungen als Firmen-Name "Lehrer"
eingegeben haben. Ansonsten erhalten Sie eine Fehlermeldung.

D; Fibugym o ] |

Aufgaben Kontenplan | Einstellungen

Grundeinstellungen

Eroffnungsbuchungen

¥ MithwSt buchen  einkeitl Mw/ST-Satz 16 in

Buchungen [~ Konten mit dem 'ert 0,00 in der Bilanz darstellen!

Bilanz und Gui

Jorial Jahr der Buchhaltng: I2005

Bezeichihung fiir kontenplat 1: IW
Kantenblatter Bezeichnung fiir Kontenplan 2: IUmfangreicher
Bezeichhung fur Fontenplan 3: IHE'”EIBI

Alles Speichem Bezeichnung fiir Kontenplan 4: IIndustrie
Ende
Grundeinstellungen wiederherstellen | Speichemn |

Sicherung laden!

Hilfe:

Abb. 4: MenUansicht Einstellungen

In diesem MenUpunkt kénnen Sie den Kontenrahmen eigene Namen geben. (Vielleicht
mdchten Sie einen Kontenplan, den sie éfters benutzen wollen, nach lhrer Schule
benennen.)

StandardmaBig werden in der Bilanz und der GuV-Rechnung Konten mit Saldo 0,-- EUR
nicht angezeigt. Dies ist sinnvoll, da sonst z.B. Verrechnungskonten auch angezeigt
werden. Hier kénnen Sie diese Vorgabe aber auch éndem.

Das Einstellen eines MWSt-Satzes hat nur in der PRO-Version des Programms eine
Bedeutung.
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Eroffnungsbuchungen

Die Eréffnungsbilanz kann in diesem MenUpunkt leicht eingetragen werden. Es wird jeweils
der aktuell ausgewdhlte Kontenrahmen angezeigt. Tragen Sie einfach die
Erdffnungsbesténde in die jeweilige Zeile ein. Nach Eingabe des Datums der
Eréffnungsbilanz bestatigen Sie die Eingabe durch dricken auf <OK>.

D- Fibugym = |EI|£|

Aufgaben Kontenplan | Einstellungen

Grundeinztellungen

Eroffnungzbuchungen

Grundstiicke
Buchungen Fuhrpark,

I azchinen
Biiromaschinen
Bilanz und Gl Rohstaffe
Hilfsstoffe
Betriebsstoffe
Journal Forderungen
Waorsteuer

Bank

F.antenblatter Kasse : .
Eigenkapital Draturn der Erdffnungzbilanz:

Yerbindlichkeiten I

Alles Speichern Urnzatzsteuer

Riickstellungen
Lohnaufwand ok
Ende Mietaufwand LI

Geben Sie den Anfangzbestand und das Datum der Eraffnungsbilanz an!
Sicherung laden!

Hilfe:

Abb. 5: Eréffnungsbesténde eintragen

Nach dem Eingeben der Eréffnungsbestédnde kénnen Sie sofort im Menipunkt <Bilanz
und GuV> nachsehen, ob ihre Bilanz richtig erstellt wurde. Entspricht das Ergebnis nicht
lhren Winschen wechseln Sie einfach erneut in den Menipunkt <Eréffnungsbuchungen>.
Die Eintrége sind noch vorhanden und kénnen bei Bedarf verdndert werden. Durch
erneutes Bestdtigen auf <OK> werden die Eréffnungsbuchungen aktualisiert.

Hinweis:

Sollten Sie schon andere Buchungssétze eingegeben haben, werden diese aber beim
Aktualisieren der Eréffnungsbestéinde in diesem Menipunkt geléscht. Das Programm weist
Sie auf diesen Umstand gesondert hin.
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Buchungen

Hier werden die eigentlichen Buchungssétze eingetragen.

D; Fibugym o ] |

Aufgaben Kontenplan | Einstellungen

Grundeinstellungen

Eroffnungsbuchungen Neu| ¢ | 3 | 5 | 5l | ?—‘;ndeml

Buchungs-Mummer: wird automatizch eingetragen
Buchungen Il
Buchungsdatum:

Eirzahler/Empfanger: I
Bilanz und Gui I

Zahlungzarund:
Betrag: 0.00
ekl Kaonto: Sollbetrag: Habenbetrag:

[ =] Jom f0.00

Kontenblatter I j IU,DD |D,DD
| =] oo j0.00

Alles Speichern I j IU,EIEI IU'DD Buchen

[ = Jomo 0.0

Ende

Sicherung laden!

Hilfe:

Abb. 6: Maske zum Eingeben der Buchungssdtze

Neue Buchungssdtze in folgender Reihenfolge eingegeben: Zuerst wéhlen Sie <Neu>.
Fullen Sie dann die Felder aus und bestatigen Sie mit <Buchen>.

Die Konten kénnen Sie leicht auswéhlen, indem Sie in das dafir vorgesehene Feld die
Anfangsbuchstaben eingeben, z.B. "B" fir "Bank" usw. Durch Autklappen des Feldes steht
lhnen aber auch immer der aktuell ausgewdhlte Kontenrahmen vollstandig zur Ansicht und
Auswahl zur Verfigung.

Selbstverstandlich kénnen Sie Buchungssatze nur speichern, wenn Soll und Haben gleich
grofle Werte aufweisen. Ansonsten erhalten Sie einen Programm-Hinweis.

Bestehende Buchungssatze kénnen gedndert werden, was eigentlich in
Finanzbuchhaltungs-Software nicht erlaubt sein sollte (aber wir sind ja in der Schulel).
Andern Sie jeden Buchungssatz, bei dem sich ein Fehler eingeschlichen hat und driscken
Sie auf <Andern>.
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Bilanz und GuV, Journal und Kontenblatter

Sie haben jederzeit die Méglichkeit, sich die aktuellen Zahlen anzuschauven. Grund- und
Hauptbuch sowie die aktuelle Bilanz und die aktuelle Gewinn- und Verlustrechnung stehen
lhnen per Knopfdruck zur Verfigung.

Hinweis:

Es kommt den Schilerinnen und Schilern sehr entgegen, dass die Konten nicht
abgeschlossen werden missen. Viele Fehler, die beim Buchen z.B. auf T-Konten-Bléatter
immer wieder vorkommen, entfallen. Dadurch dauert ein vollstandiger Geschaftsgang,
also eine Aufgabe von der Eréffnungsbilanz bis zur Schlussbilanz sehr wenig
Unterrichtszeit. Das Wesen des Konten-Abschlusses sollte daher aber im Unterricht
gesondert besprochen werden.

Alles Speichern

Sie haben die Méglichkeit, dass lhre Schiler die Arbeit der Stunde speichern. Dafir
kénnen sie einen beliebigen Dateinamen verwenden.

Die Sicherungsdatei ist in "Klartext" mit jedem Texteditor / Textverarbeitungs-Programm zu
lesen.

Ende

Irgendwann muss Ende sein!

Sicherung laden

Das Offnen eine Sicherungsdatei, um z.B. Zuhause mit einer begonnenen Arbeit
weiterzumachen, ist leider nur in der PRO-Version dieses Programms méglich. Damit ist es
auch méglich, dass Schiler in der néchsten Unterrichtsstunde mit ihrer Arbeit fortfahren,
wdhrend in der Zwischenzeit andere Schiler das Programm auch verwendet haben.

Auch wenn Sie nur Uber diese PE-Version verfigen, kénnen Sie natirlich das gesamte
Verzeichnis sichern und Uberall erneut starten, z.B. mit einer Diskette, USB-Stick o.d.
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. Kontenrahmen selbst erstellen

Sie kénnen die vier Kontenrahmen jederzeit selbst veréndern.

Stand: 25.05.2005

Offnen Sie dafir eine der Dateien "Kontenplan1.ixt" bis "Kontenplan4.txt" mit einem

Texteditor.

& Kontenplan1.txt - Editor =10 x|

Datei EBearbeiten Format 7

Grundstilcke<Br><ix ;I
Fuhrpark«<B><ih>
Maschinen<B>< 4>
Buromaschinen<B><4>
Fohstoffe<B><i>
Hilfsstoffe<B><i>
Betriebsstoffe<B><i>
Forderungen<B><h>
Vorsteuser<B><L>

Bank<B><L>

Kasse<B><i>
Eigenkapital«<B>«<P=>
Verbindlichkeiten<B><P>
Tsat=steuser<B><P>

Fiuckstel lungen<B><P>
Lohnaufwand<G-<L>
Mietaufwand<Gr<L>
Fohstoffverbrauch<G><4
L]llgemeiner Verwaltungsaufwand<G><bL>
Tsatzer lose<G><P>
Eroffnungshilanzkonto<W><4

-

KR H

Abb. 7: Mit einem Texteditor gedffneter Kontenrahmen

Der Kontenrahmen ist eine einfache Textdatei. Jedes Konio erhdlt dabei einen Namen. Sie
kénnen die Zeilen beliebig veréndern und speichern die Anderung einfach ab.

Die Konten sind dabei in der Reihenfolge angegeben, wie sie spdter in der Bilanz und
anschliefend in der GuV-Rechnung erscheinen sollen.

Wichtiger Hinweis:

Bitte vermeiden Sie Leerzeilen in der Dateil

Danach erfolgt die Angabe, ob es sich um eine Bilanzposition <B> oder ein Erfolgskonto
<G> handelt. Diese Buchstaben stehen in eckigen Klammern ('Kleiner-Zeichen" und
"Grofler-Zeichen"). Gefolgt wird dieses Steuerzeichen von der Angabe, ob es auf der
linken Seite <A> oder der rechten Seite <P> steht.
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(Ich hoffe, Sie nehmen mir nicht Gbel, dass ich auch bei der GuV-Rechnung hier <A> und
<P> verwende, das ist programmtechnisch einfacher!)

Jeder Kontenrahmen benétigt am Ende das Konto Eréffnungsbilanzkonto<V><A>
das Sie bitte genau so schreiben.

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie sich nicht an die hier dargestellten Konventionen halten, z.B. Steuerzeichen
oder das Eréffnungsbilanzkonto vergessen, Leerzeilen einfiigen o.&. wird die Software nicht
wie erwartet arbeiten! Veréndern Sie bittte auch nicht die Dateinamen, sonst wird das
Programm den Kontenrahmen nicht finden kénnen.

1. Aufgaben selbst erstellen

Eigene Aufgaben in das Programm einzugeben ist sehr leicht. Jede Aufgabe ist in einer
Textdatei "Aufgabe1.1xt" bis "Aufgabe 10.1xt" gespeichert. Offnen Sie die Aufgaben mit Hilfe
eines Texteditors, verdndern Sie die Aufgaben und speichern Sie sie ab.

Wichtiger Hinweis:

Veréndern Sie nicht die Dateinamen, sonst wird FibuGym PE 1.0 die Aufgaben nicht
finden kénnen. Achten Sie darauf, dass die Zeilen nicht zu lang werden, sonst missen die
Schilerinnen und Schiler das Aufgabenfeld hin- und herscrollen. Pro Zeile sollten z.B.
nicht mehr als 50-70 Zeichen sein.

Manuel Friedrich
Stand: 27.05.2005
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