Erstellung eines Berichtes mit ACCESS 2000

am Beispiel einer Rechnung für BestellNr. 10

- zur Datenbank (Absatzbereich) auf www.info-wr.de -

(Jan. 2004)

Bevor mit der Erstellung des Berichtes begonnen wird, muss bereits die Abfrage10 für die Bestellung Nr. 10 definiert sein:

Bestellung je Bestellnummer mit Gesamtpreis und MWSt.

In der Datenbank (Absatzbereich) wählt man nun das Objekt

Berichte

Mit Datei – Seite einrichten – Seite - wählt man Querformat - dann

Neu

Entwurfsansicht 
(In der Entwurfsansicht können grundsätzlich sog. Bezeichnungsfelder und Textfelder plaziert werden.)

Danach wählt man die Abfrage, von der die Daten für das Objekt kommen.

Im Fenster ist auszuwählen:

Abfrage 10: Bestellung je Bestellnummer mit Gesamtpreis und MWSt.

=> Bericht erscheint in Entwurfsansicht mit einer Feldliste, die die Felder  der Abfrage 10 enthält

Jetzt zieht man die Felder Name, Straße, PLZ, Ort in den Bereich unterhalb des Seitenkopfes (zu jedem Textfeld erscheint automatisch ein zusätzliches Bezeichungsfeld, welches man bei diesen Feldern sinnvollerweise löscht)

Unter der PLZ und dem Ortsnamen fügt man noch das Feld BestellNr ein – hier lässt man beide Felder, Textfeld und Bezeichungsfeld stehen.

Ganz rechts fügt man noch das Datum ein – man klickt dazu auf den Menüpunkt Einfügen ganz oben und dann auf Datum und Uhrzeit. Durch Ziehen plaziert man das Feld an der gewünschten Stelle.

Im untersten Bereich des Seitenkopfes werden nun die Bezeichungsfelder :

Artikelbezeichnung, Stückzahl, Verkaufspreis, Gesamtnettopreis, MWSt, Bruttopreis eingefügt

hierzu öffnet man die Toolbox (Ansicht Toolbox) wählt Aa, plaziert jeweils das Bezeichnungsfeld als Überschrift und gibt die oben stehenden Bezeichnungen ein.

Im Detailbereich gibt man unterhalb der Bezeichnungsfelder die passenden Textfelder ein. Dazu zieht man die Felder aus der Feldliste in die gewünschte Position und löscht dann jeweils das automatisch zusätzlich erscheinende Bezeichnungsfeld. 

Im Bereich unterhalb des Berichtsfußes soll das Wort Rechnungsbetrag, der aufsummierte Nettopreis, die aufsummierte MWSt und der aufsummierte Bruttopreis erscheinen.

Hierzu muß nun der Berichtskopf und Berichtsfuß eingefügt werden. Man klickt mit der rechten Maustaste auf den Querbalken Seitenfuß und wählt dann mit der linken Maustaste Kopf-/Fußzeile des Berichts.

Für den Rechnungsbetrag wählt man aus der Toolbox das Bezeichnungsfeld und gibt den Begriff Rechnungsbetrag ein.

Für den aufsummierten Gesamtnettopreis wählt man aus der Feldliste zur Abfrage 10 das Feld Gesamtnettopreis und fügt es unterhalb des Berichtsfußes ein. Das zusätzlich erscheinende Bezeichnungsfeld mit dem Inhalt z.B Text 22 wird gelöscht.

Zur Aufsummierung fügt man in das Feld Gesamtnettopreis noch die Summenfunktion ein: =Summe([Gesamtnettopreis]) 

Genauso verfährt man mit der Aufsummierung der MWSt und des Bruttopreises.

Zum Schluss gibt man noch ein Zahlungsziel an. Zuerst ein Bezeichnungsfeld in das man schreibt: Zahlen Sie bitte bis spätestens

Dann fügt man daneben ein Textfeld ein in das man folgende Funktion schreibt:

=(Jetzt()+14) Dadurch gewährt man ein Zahlungsziel von 14 Tagen ab Rechnungsdatum.

Im Bereich des Berichtskopfes kann man abschließend noch die Adresse des Absenders in einem Bezeichnungsfeld eingeben.
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